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Recomendações gerais para o preenchimento do formulário de 
candidatura 


ANTES do registo e do preenchimento da candidatura: o que precisa 
saber/fazer? 

• Consultar as Normas do Programa e as Perguntas Frequentes bem como o 
Regulamento de Acesso à Habitação Municipal. 

• Verificar que tem na sua posse todos os documentos necessários para 
digitalizar. A submissão da candidatura só é possível depois de anexar todos 
os documentos solicitados quer do candidato quer do agregado. 

• As candidaturas são submetidas, exclusivamente, através de formulário 
electrónico: http://habitarcentrohistorico.cm-lisboa.pt 
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REGISTAR CANDIDATURA 


REGISTO DE UTILIZADOR - 1 * etapa 

Para efetuar a sua candidatura on line deve aceder ao seguinte endereço: 
http://habitarcentrohistorico.cm-lisboa.pt 

Antes de efetuar o registo de utilizador, o candidato deve ter em atenção que o 
endereço de correio eletrónico fornecido será utilizado para informar ou notificar o 
candidato. Certifique-se assim que o endereço fornecido é o de mais rápido 
acesso e está devidamente preenchido. 

Qualquer notificação ao candidato será efetuada via correspondência eletrónica. 

O candidato deverá indicar o N 9 Identificação Fiscal (NIF) e a Senha (Palavra 
Passe) que pretende utilizar para aceder ao Concurso do Centro Histórico. A 
submissão e consulta de candidaturas serão feitas digitando o seu NIF e a sua 
senha de acesso registada no sítio acima indicado. 


I 9 Passo - Antes de proceder ao preenchimento da candidatura ao Concurso 
Habitar Centro Histórico é necessário que o candidato proceda ao registo de 
utilizador: 
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Câmara Municipal 

Li/boa 


Registo Novo Utilizador 


H° IdenL Fiscal 

Senha 



Esqueci-me da senha Q 


Aiuda j 


S CdT.ara Municipa de Liitoa 


Para isso, deve clicar “ Registo Novo Utilizador” e acede ao seguinte formulário: 




Os campos sinalizados com * o seu preenchimento são obrigatórios. 

A senha deverá ter no mínimo 8 caracteres (incluir letras e números, exemplo: 


Lisboa2013). 
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Depois de preencher os dados clicar no botão “Registar”. 

Aparece o formulário inicial com a mensagem “Utilizador criado com sucesso”. 

Para poder inserir a sua candidatura tem que se autenticar, isto é, inserir o NIF e a 
senha. 

Atenção, o utilizador deverá guardar a sua palavra passe para o registo e consulta 
da candidatura. 

Clicar no botão “Entrar” para aceder ao formulário de candidatura. 


Câmara Municipal 

i : 1 u ^ ^ 


Câmara Municipal 

_ 

Utilizador criado com sucesso. 

Utilizador criado com sucesso. 

Registo Novo Utilizador 


Reaisto Novo Utilizador 

I N D Ident. Fiscal 


N" Ident Fiscal 11?345G7fí9 

Senha 


f- 

| 

w 

1 

Esaueci-me da senha ^ 


Esaueci-me da senha | 1 

Aluda ** 

1 

J 

E> Cãirara Municipa de Liabo-n 


Aiuda ** 
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FORMULÁRIO DE CANDIDATURA - REGISTO 


O formulário de candidatura para preencher é composto por 4 partes. 

1) Declaração de Compromisso 

Identificação das regras de acesso ao Programa. 



DECLARAÇÃO DE COMPROMISSO 

Declaro sob compromisso de honra, que reúno as condições de acesso ao Concurso Excecional e Transitório de Atribuição de Fogos Municipais a Residentes nas Freguesias do Centro Histórico, previstas na Deliberação n° 9/CM/2018: 

(a) - Ter contrato de arrendamento ou sucessivos contratos de arrendamento, celebrados há mais de cinco anos, num fogo localizado numa das seguintes freguesias: Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António e São Vicente; 

(b) - Ter residência numa das quatro freguesias há mais de dez anos e os restantes membros do meu agregado familiar terem residência na mesma freguesia; 

(c) - Que me encontro em comprovado risco de perder a habitação no prazo de um ano ou que perdí a habitação no ano anterior, a contar da data de abertura do presente concurso, por causas imputáveis ao senhorio; 

Declaro sob compromisso de honra, para os efeitos previstos no artigo 5.° do Regulamento do Regime de Acesso à Habitação Municipal; 

(a) - Não possuir habitação própria na área metropolitana de Lisboa, nem qualquer elemento do meu agregado familiar; 

(b) - Não ter recebido nenhuma indemnização concedida pelo município de Lisboa, em alternativa ao realojamento, nem qualquer elemento do meu agregado familiar; 

(c) - Não usufruir de qualquer apoio financeiro público para fins habitacionais, nem qualquer elemento do meu agregado familiar, ou caso esteja a usufruir, fazer prova da sua cessação até à data da celebração do contrato de arrendamento com a CML; 

(d) - Não ser titular ou cônjuge ou unido de facto com o titular de uma habitação atribuída pelo Município de Lisboa, nem qualquer elemento do agregado familiar 

Declaro que o preenchimento do presente requerimento é da minha inteira responsabilidade e que tomo conhecimento que o preenchimento incorrecto ou incompleto da candidatura, bem como a prestação culposa de falsas declarações, determinará a 
improcedência da mesma, ficando sujeito, neste último caso, a participação criminal. 

Tomei conhecimento e autorizo expressamente o tratamento de dados pessoais introduzidos neste formulário, exclusivamente pela Câmara Municipal de Lisboa, para efeitos de apreciação e análise da candidatura a uma habitação municipal. 

As respostas aos dados integrantes no formulário são obrigatórias sob pena de rejeição do pedido. 

Tomei conhecimento que o titular dos dados pessoais tem direito è informação, acesso e oposição, nos termos da legislação em vigor, de Protecção de Dados Pessoais. 

□ Li e Aceito a Declaração de Compromisso 


2) Dados do Candidato 

Na primeira página do formulário integra os dados, do candidato pessoais e 
profissionais, da habitação onde reside e/ou residia e o motivo de 
candidatura. 













GUIA DE APOIO CANDIDATURA 


Habitar 


MwíM 






























































































GUIA DE APOIO CANDIDATURA 


Habita* 

Centro r 
Histórico" 




■ 


3) Dados do Agregado 

Na segunda página - Agregado - os dados dos elementos que fazem parte do 
agregado e indicação dos respectivos rendimentos. 


-f- Câmara Municipal 

'w* Li/bOQ 


Bem Vindo Eça De Queiroz Sair 



DADOS DO CANDIDATO 


NIF 


Nome 


Data Nascim. Tipo Doc. Ident. N° Doc. Ident 


Situação 

Profissional 


Doença/ Incapacidade Incapacidade 
Deficiência Superior 60% Idade Ativa 


123456789 Eça de Queiroz 11-12-1966 Cartão Cidadão 123456789 Trabalhador(a) por conta de outrem - 


IDENTIFICAÇÃO DOS OUTROS ELEMENTOS DO AGREGADO 
Não foram indicados elementos adicionais do agregado. 


Adicionar Elemento Agregado 


RENDIMENTOS MENSAIS BRUTOS DOS ELEMENTOS DO AGREGADO POR TIPO DE RENDIMENTO 
Não foram indicados rendimentos para os elementos do agregado. 


4) Anexação de documentação 


A última página do formulário será relativa à área de digitalização dos 
documentos obrigatórios a anexar para a submissão da candidatura, no período 
que antecede a afectação da atribuição do subsídio. 

O tipo de documentos a digitalizar poderá ser diferente conforme a situação do 
candidato e respectivo agregado, bem como do motivo do pedido. 














DOCUMENTOS A ANEXAR À CANDIDATURA 


Tipo de documento 

Modelo/ Ajuda 

Obrigatório 

Documento 

ATENÇÃO, NO CASO DE DEFICIÊNCIA: Documento comprovativo das prestações familiares no âmbito da deficiência (bonificação do abono por deficiência, subsídio de educação 
especial ou prestação social para a inclusão), para elementos do agregado portadores de deficiência 


Não 

Adicionar documento 

ATENÇÃO, NO CASO DE INCAPACIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 60%: Atestado Médico de Incapacidade Multiuso para elementos do agregado que apresentem grau de 
incapacidade 


Não 

Adicionar documento 

Atestado(s) de residência emitido(s) pela(s) Junta(s) de Freguesia(s) que comprovem a residência do candidato nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou 

São Vicente há mais de 10 anos, indicando a composição do agregado 


Sim A 

Adicionar documento 

Certidão emitida pela Autoridade Tributária e Aduaneira (AT) onde conste a inexistência de bens imóveis e/ou onde conste o averbamento de todos os bens imóveis registados do 
candidato e de todos os elementos do agregado familiar 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Comprovativos do Rendimento Mensal Bruto (RMB) do agregado familiar (ex: recibo(s) de ordenado, valor mensal da pensão, valor mensal do subsídio, etc.) 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Contrato(s) de arrendamento celebrado(s) há mais de cinco anos para a habitação localizada nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente. 

Quando anterior a 18/11/1990, contrato e/ou recibo de renda que comprove a data do arrendamento 


Sim 

Adicionar documento 

Declaração da Segurança Social indicando que não está a receber qualquer prestação social para os elementos do agregado maiores de idade que não aufiram rendimento 


Não 

Adicionar documento 

Declaração de Compromisso (previamente impressa, assinada e digitalizada) 

® Dedaracao Compromisso HCH.Ddf 
(321Kb) 

SimJ^ 

Adicionar documento 

Documento comprovativo da regulação das responsabilidades parentais ou declaração sob compromisso de honra no caso de inexistência desta (agregado com um adulto com 
menores) 


Não 

Adicionar documento 

Documentos de identificação do candidato e dos elementos que compõem o agregado familiar: Cartão Contribuinte (Número de Identificação Fiscal); Bilhete de Identidade ou Cartão 
Cidadão; Autorização residência; Passaporte 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Intimação e/ou notificação comprovativa da perda da habitação numa das freguesias: Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente 


Sim 

Adicionar documento 

Outro(s) documento(s) 


Não 

Adicionar documento 

Última declaração de IRS acompanhada da Nota de Liquidação, se já tiver sido emitida; ou a Certidão de isenção de IRS emitida pela Autoridade Tributária, de todos os elementos que 
compõem o agregado familiar 


Sim 

Adicionar documento 


Atenção, o tamanho máximo de cada ficheiro é de 1Mb (1024 Kbytes). 


Apresentam-se de seguida um exemplo de registo de candidaturas 

Atenção que os campos sinalizados com (*) no formulário são de 
preenchimento obrigatório. 
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CASO EXEMPLIFICA TIVO 


Candidato residia na freguesia Santa Maria Maior há mais de 10 anos; 

Motivo da saída da habitação : Perda de Habitação nos últimos 12 meses por despejo ou 
oposição à renovação do contrato pelo senhorio. 

Residência atual : Amadora 

l 9 Passo - Preencher as suas credenciais: NIF e a senha 
Depois de já ter procedido ao registo do utilizador 


ULIlíiibHJlM LliclUU LUril SUÜSSSU. 


Reais to Movo Utilizador 


N° Ident Fiscal 


Senha 


12M56739 





Esqueci-me da senha ^ 
Ajuda ** 


gi Câmara Hunicipa de Lufada 
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2 9 Passo - O candidato depois de ler a Declaração de Compromisso deverá clicar 
na opção " Li e aceito" para continuar o preenchimento da candidatura 



Bem Vindo Tete Habitar Sair 



DECLARAÇÃO DE COMPROMISSO 

Declaro sob compromisso de honra, que reúno as condições de acesso ao Concurso Excecional e Transitório de Atribuição de Fogos Municipais a Residentes nas Freguesias do Centro Histórico, previstas na Deliberação n° 9/CM/2018: 

(a) - Ter contrato de arrendamento ou sucessivos contratos de arrendamento, celebrados há mais de cinco anos, num fogo localizado numa das seguintes freguesias: Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António e São Vicente; 

(b) - Ter residência numa das quatro freguesias há mais de dez anos e os restantes membros do meu agregado familiar terem residência na mesma freguesia; 

(c) - Que me encontro em comprovado risco de perder a habitação no prazo de um ano ou que perdi a habitação no ano anterior, a contar da data de abertura do presente concurso, por causas imputáveis ao senhorio; 

Declaro sob compromisso de honra, para os efeitos previstos no artigo 5.° do Regulamento do Regime de Acesso à Habitação Municipal: 

(a) - Não possuir habitação própria na área metropolitana de Lisboa, nem qualquer elemento do meu agregado familiar; 

(b) - Não ter recebido nenhuma indemnização concedida pelo município de Lisboa, em alternativa ao realojamento, nem qualquer elemento do meu agregado familiar; 

(c) - Não usufruir de qualquer apoio financeiro público para fins habitacionais, nem qualquer elemento do meu agregado familiar, ou caso esteja a usufruir, fazer prova da sua cessação até à data da celebração do contrato de arrendamento com a CML; 

(d) - Não ser titular ou cônjuge ou unido de facto com o titular de uma habitação atribuída pelo Município de Lisboa, nem qualquer elemento do agregado familiar 

Declaro que o preenchimento do presente requerimento è da minha inteira responsabilidade e que tomo conhecimento que o preenchimento incorrecto ou incompleto da candidatura, bem como a prestação culposa de falsas declarações, determinará a 
improcedência da mesma, ficando sujeito, neste último caso, a participação criminal. 

Tomei conhecimento e autorizo expressamente o tratamento de dados pessoais introduzidos neste formulário, exclusivamente pela Câmara Municipal de Lisboa, para efeitos de apreciação e análise da candidatura a uma habitação municipal. 

As respostas aos dados integrantes no formulário são obrigatórias sob pena de rejeição do pedido. 

Tomei conhecimento que o titular dos dados pessoais tem direito à informação, acesso e oposição, nos termos da legislação em vigor, de Protecção de Dados Pessoais. 

□ Li e Aceito a Declaração de Compromisso 
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3 9 Passo - Preencher os dados do Candidato e clicar no botão "Registar" 



DADOS PESSOAIS E PROFISSIONAIS CANDIDATO 


Rua da Saudade, 23 1 Esg 

a 



* Morada de Residência 







V 



* Cod. Postal 

2000 - 000 


* Localidade Amadora 


* Concelho 

Amadora 

0 



* Tipo Doc. Ident. 

Cartão Cidadão 

0 

* No Doc. Ident. 123456789 


* Data Validade Doc. 

26-05-2018 EU 


Doc. Ident. Vitalício? □ 


Ident. 

1 1 




* Data Nasc. 

11-12-1966 EÜ 


* Estado Civil Solteiro [v] 


* Nacionalidade 

Portuguesa 


[v] * Habilitações 3 o Ciclo (atual 9 o ano) 

0 

* Situação Profissional 

Trabalhador(a) por conta de outrem 

0 


* Último Ano Rendimentos 

2017 


* RAB do Agregado (€) 15000 





(Rendimento Anual Bruto do ano anterior) 
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DADOS HABITAÇÃO NO CENTRO HISTÓRICO 


* Morada Habitação no ° Morada coincide com a Morada de Residência 
Centro Histórico (§) Outra Morada 


» Data Contrato 11-12-2005 EÉ] 


Escadinhas Achada, 2 R/C 

* Morada Habitação 

1 Localidade Lisboa 

* Tipologia T2 - alojamento com 2 quartos [v] 


»Cod. Postal 1100 - 2 

* Freguesia Santa Maria Maior[v] 


INDIQUE O MOTIVO PELO QUAL SE CANDIDATA AO CONCURSO (de acordo com o previsto no Regulamento)) 


(1) - Perda de habitação nos 
últimos 12 meses, por 
despejo ou oposição à 0 
renovação do contrato pelo 
senhorio 


Data Cessação 
do Contrato 


01-03-2017 

(ex: 01-01-2018) 


a 



Indique o motivo e a data de cessação do 
contrato 


jo ou oposição à renovação do contrato pelo senhorio [mesmo que actualmente esteja a residir noutra freguesia ou noutro concelho] 


(2) - Risco de perda de 
habitação por despejo ou 
oposição à renovação do □ 
contrato pelo senhorio, no 
prazo de 12 meses 

Data Cessação EIÊ 

do Contrato [ex. ; 01-01-2018) 



Risco de pei 

rda de habitação por despejo ou oposição à renovação do contrato pelo senhorio no prazo de 12 meses 



(3) - Perda de habitação nos 




últimos 12 meses, por |—| 

Data Cessação (Ml 

Valor Renda anterior 


despejo resultante de um 
aumento de renda 

do Contrato ( ex; 01-01-20I8) 

à atualização ( e 

ix.: 123,45) 

Perda de habitação nos últimos 12 meses por despejo resultante de um aumento de renda, incompatível com o rendimento do agregado familiar (taxa de esforço superior a 40%), decorrente da transição para o NRAU do 
contrato de arrendamento anterior a este regime 

(4) - Risco de perda de 
habitação no prazo de 12 
meses, por despejo □ 
resultante de um aumento de 

renda 




Data Cessação EU] 

Valor Renda anterior 


do Contrato ( ex _■ 01-01-201S) 

à atualização ( e 

ix.: 123,45) 

Risco de perda de habitação no prazo de 12 meses por despejo resultante de um aumento de renda, incompatível com o rendimento do agregado fai 
NRAU do contrato de arrendamento anterior a este regime 

mDiar (taxa de esforço superior < 

i 40%), decorrente da transição para 0 


atualização < eit: ,23 4S > 


Registar 

Clicar no botão “Registar” (que se encontra na parte superior do lado direito do formulário) 
para validar os critérios e/ou os dados inseridos e poder continuar o registo da candidatura. 
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Ao clicar no botão ““Registar” irá ser devolvida uma mensagem ao candidato, no topo do formulário, a 
cor sombreada a verde, no caso de não existir problemas e/ou incoerência de dados. 


'w v li/bOQ 


Bem Vindo Eça De Queiroz San; 



A sua Candidatura foi atualizada com sucesso 

Poderá continuar o seu preenchimento selecionando a opção/ botão "Continuar. 

Após finalizar o seu preenchimento, deverá submetê-la aos Serviços da CML, sob pena desta não ser acerte na 
seteção para a atribuição do fogo 


DADOS DO PROCESSO DE CANDIDATURA 


Código Programa 2018/1 Estado Incompleta 


DADOS REGISTO UTILIZADOR CANDIDATO 

nif do Candidato 123456789 Nome Eça de Queiroz 

Telemóvel 966666666 Telefone 217988880 Email teste@gmail.com 

* Campos Obrigatórios 


DADOS PESSOAIS E PROFISSIONAIS CANDIDATO 


Atenção, no topo do formulário poderá aparecer mensagem sombreada a amarelo indicando os 
erros/incoerências de dados ou de incumprimento de regras de acesso. 

Para avançar no registo da candidatura clicar no botão “Continuar” que está disponível na parte 
superior direita do formulário. Aparece a segunda folha/página do formulário: 


4 9 Passo - Registar os dados dos elementos que fazem parte do agregado e 
respectivos rendimentos mensais 




Câmara Municipal 

li / b O Q 


Bem Vindo Eça De Queiroz Sair 



DADOS DO CANDIDATO 


NIF 

Nome 

Data Nascim. Tipo Doc. Ident. N° Doc. Ident. 

Situação Doença/ 

Profissional Deficiência 

Incapacidade Incapacidade 
Superior 60% Idade Ativa 

123456789 

Eça de Queiroz 

11-12-1966 Cartão Cidadão 123456789 

Trabalhador(a) por conta de outrem - 



IDENTIFICAÇÃO DOS OUTROS ELEMENTOS DO AGREGADO 
Não foram indicados elementos adicionais do agregado. 

RENDIMENTOS MENSAIS BRUTOS DOS ELEMENTOS DO AGREGADO POR TIPO DE RENDIMENTO 
Não foram indicados rendimentos para os elementos do agregado 


Adicionar Elemento Agregado 
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a) Registar os elementos que fazem parte do agregado : 

• Clicar no botão “Adicionar Elemento Agregado”, se existem mais pessoas a fazer 
parte do seu agregado. 






Preencher o seguinte formulário para os elementos que fazem parte do agregado e 
depois clicar no botão “Criar”: 
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• O candidato regressa à área do formulário dos Dados do Agregado: 



b) Registar os rendimentos mensais brutos do candidato e respectivos elementos do 

agregado, por tipo de rendimento: 

• Clicar no botão “Rendimentos por Elemento Agregado” e aparece o seguinte 
ecrã: 



• Inserir a informação relativa a cada elemento do agregado, o tipo de rendimento, o 
último valor mensal bruto 
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• Clicar no botão “Criar” 

O candidato regressa à área do formulário dos Dados do Agregado. 



• Para registar outro tipo de rendimentos recebidos pelo candidato ou algum 
elemento do agregado deverá clicar de novo no botão “Rendimentos por 
elemento Agregado” e fazer o mesmo procedimento, clicar no botão “Criar”. 


O candidato regressa à área do formulário dos Dados do Agregado. 
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-X- Câmara Municipal 

Li/bOQ 


Bem Vindo Eça De Queiroz 



DADOS DO CANDIDATO 


NIF Nome Data Nascim 

123456789 Eça de Queiroz 11-12-1966 


N° Doc. Ident. Situação 

Profissional 

Doença/ Incapacidade 

Deficiência Superior 60% 

Incapacidade 

Idade Ativa 

123456789 Trabalhador(a) por conta de outrem 




IDENTIFICAÇÃO DOS OUTROS ELEMENTOS DO AGREGADO 


Adicionar Elemento Agregado 


Editar NIF 

Nome 

Data Nascim. 

„ „ _ „ . Doença/ _ „ . ... Incapacidade 

Parentesco Situaçao Profissional „ , . Tipo Subsidio „ 

Deficiência Superior 60% 

Incapacidade 

Idade Ativa 

% 999999990 

Ricardo Reis 

11-12-2001 

Filho (a) Estudante Sim Subsídio de Educação Especial 



RENDIMENTOS MENSAIS BRUTOS DOS ELEMENTOS DO AGREGADO POR TIPO DE RENDIMENTO 


Editar 

NIF Elemento 

Tipo Rendimento 

Valor RMB 


123456789 

Pensão de Alimentos ou Fundo de Garantia 

50 

ar 

123456789 

Rendimentos do Trabalhador Dependente (por conta de outrem) 

600 

Total: 



650 


1-2 


Rendimentos por Elemento Agregado 


• Para continuar o processo de candidatura, clicar no botão “Continuar” que aparece no 
topo deste ecrã. 

No caso de ter inserido, por engano, um elemento do agregado ou na indicação dos 
rendimentos poderá apagar o respectivo registo. Seleccionar o ícone 
e depois editar os dados do ecrã , clicar no botão “Apagar”. Confirmar a remoção do 
registo no botão OK 


5 9 Passo- Anexar documentos e submeter a candidatura 


Aparece o seguinte ecrã onde irá adicionar os documentos digitalizados e seleccionar a 
tipologia adequada ao seu agregado para depois “Submeter Candidatura”. 


















Estado Incompleta N° Elem. Agreg. 2 » Tipologia Adequada ao Agregado 

DOCUMENTOS A ANEXAR À CANDIDATURA 


Tipo de documento 

Modelo/ Ajuda 

Obrigatório 

Documento 

ATENÇÃO, NO CASO DE DEFICIÊNCIA: Documento comprovativo das prestações familiares no âmbito da deficiência (bonificação do abono por deficiência, subsídio de educação especial ou prestação social 
para a inclusão), para elementos do agregado portadores de deficiência. 


Não 

Adicionar documento 

ATENÇÃO, NO CASO DE INCAPACIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 60%: Atestado Médico de Incapacidade Multiuso para elementos do agregado que apresentem grau de incapacidade. 


Não 

Adicionar documento 

Atestado(s) de residência emitido(s) pela(s) Junta(s) de Freguesia(s) que comprovem a residência nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente há mais de 10 anos. 


Sim£ 

Adicionar documento 

Atestado(s) de residência emitido(s) pela(s) Junta(s) de Freguesia(s) que comprovem a residência nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente para os restantes elementos 
do agregado familiar. 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Certidão emitida pela Autoridade Tributária e Aduaneira (AT) onde conste a inexistência de bens imóveis e/ou onde conste o averbamento de todos os bens imóveis registados do candidato e de todos os 
elementos do agregado familiar 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Comprovativos do Rendimento Mensal Bruto (RMB) do agregado familiar (ex: recibo(s) de ordenado, valor mensal da pensão, valor mensal do subsídio, etc.) 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Contrato(s) de arrendamento celebrado(s) há mais de cinco anos para a habitação localizada nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente. Quando anterior a 18/11/1990, 
contrato e/ou recibo de renda que comprove a data do arrendamento 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Declaração da Segurança Social indicando que não está a receber qualquer prestação social para os elementos do agregado maiores de idade que não aufiram rendimento. 


Não 

Adicionar documento 

Declaração de Compromisso (previamente impressa, assinada e digitalizada) 


Sim 

Adicionar documento 

Documento comprovativo da regulação das responsabilidades parentais ou dedaração sob compromisso de honra no caso de inexistênda desta, (agregado com um adulto com menores) 


Não 

Adicionar documento 

Documentos de identificação do candidato e dos elementos que compõem o agregado familiar: Cartão Contribuinte (Número de Identificação Fiscal); Bilhete de Identidade ou Cartão Cidadão; Autorização 
residênda; Passaporte 


Sim^ 

Adicionar documento 

Intimação e/ou notificação comprovativa do risco de perda da habitação numa das freguesias: Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente. 


Sim ^ 

Adicionar documento 

Outro(s) documento(s) 


Não 

Adicionar documento 

Última dedaração de IRS acompanhada da Nota de Liquidação, se já tiver sido emitida; ou a Certidão de isenção de IRS emitida pela Autoridade Tributária, de todos os elementos que compõem o agregado 
familiar. 


Sim^ 

Adicionar documento 


Atenção, o tamanho máximo de cada ficheiro é de 1Mb (1024 Kbytes) 


Há documentos que são obrigatórios para registar a sua candidatura com sucesso. 


Cuidados g ter na anexação de documentos digitalizados 


1) Para anexar os documentos digitalizados estes deverão estar guardados numa pasta no 
seu computador ou outro dispositivo (pen ou disco externo). Aconselha-se a criação de 
uma pasta “CAND_HCH” onde poderá guardar os ficheiros que pretende anexar. 


► Documentos > CANDIDATURA.SMA 

n "r Gravar Nova pasta 

Biblioteca Documentos 



Dispor pon Pasta w 

CANDIDATURA.SMA 




Nome 

Data modificação 

Tipo 

Tamanho 

M Contrato 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa ... 

4219 KB 

M DeclaraçaoCompromisso 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa... 

4.219 KB 

íf] Documentosldentificaçao 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa ... 

4.219 KB 

4 IRS 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa... 

4.219 KB 

M ReciboRenda 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa ... 

4.219 KB 

BB RegistoFornecedor 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa... 

4.219 KB 

a Rendimentos 

23-06-201418:24 

Imagem de mapa ... 

4219 KB| 

13 NIB 

23-06-201418:23 

Documento de tex... 

1KB 


2) Poderá anexar ficheiros de diversos formatos. 

3) O tamanho máximo de um ficheiro deverá ser 1 Mb. 
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4) Para anexar documento clicar no botão “Adicionar documento” 
• Aparece a seguinte caixa, clicar no botão “Procurar” 


Escolha o documento para anexar 


Procurar... 


• Escolher o ficheiro ou documento que pretende carregar/anexar. 


Seleciona o documento que pretende anexar à candidatura, clicando duas vezes sobre o 
nome do ficheiro. 



Automaticamente o ficheiro é anexado ao tipo de documento . 


Documentos de identificação do candidato e dos elementos que compõem o agregado familiar (BI e Cartão Contribuinte ou 
Cartão Cidadão: Autorização residência: passaporte) 


□ OCIDEHT.txt jjj 
Ad ido nar d ocurn ento 
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Este procedimento deverá ser feito para a restante documentação. 





No caso de ter anexado o documento errado clicar no ícone para o remover/apagar. 

Aparece a seguinte mensagem, clicar no botão OK para eliminar o respectivo 
documento. 



Devolve a seguinte mensagem: 


O documento foi removido com sucesso. 


Ter em atenção: 

Há um documento que o candidato tem disponível nesta matriz de documentos - a 
Declaração de Compromisso. Assim, o utilizador deverá abrir o ficheiro , guardar o 
modelo do formulário no seu computador ou noutro dispositivo de armazenamento de 
dados (“pen”, disco externo, etc). Só depois de impresso, devidamente preenchido e 
assinado deverá digitalizar e anexar à sua candidatura . 


Declaração de Compromisso (previamente impressa, assinada e digitalizada) 

Documento comprovativo da regulação das responsabilidades parentais ou declaração sob compromisso de honra no caso de inexistência desta (agregado com um adulto com 
menores) 

Documentos de identificação do candidato e dos elementos que compõem o agregado familiar: Cartão Contribuinte (Número de Identificação Fiscal); Bilhete de Identidade ou Cartão 
Cidadão; Autorização residência; Passaporte 


Intimação e/ou notificação comprovativa da perda da habitação numa das freguesias: Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente 


Outro(s) documento(s) 


Deseja abrir ou guardar Declaracao_Compromisso_HCH.pdf (320 KB) de 10.15.254.149? 



Adicionar documento 


Adicionar documento 


Adicionar documento 


Adicionar documento 


Adicionar documento 
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5) Todos os documentos digitalizados foram anexados à candidatura 


-f- Câmara 

^Ü7 


b o Q 


Bem Vindo Eça De Queiroz Sair 



CANDIDATURA 

Estado Incompleta N° Elem. Agreg. 2 * Tipologia Adequada ao Agregado 

DOCUMENTOS A ANEXAR À CANDIDATURA 


Tipo de documento 

Modelo/ Ajuda 

Obrigatório 

Documento 

ATENÇÃO, NO CASO DE DEFICIÊNCIA; Documento comprovativo das prestações familiares no âmbito da deficiência (bonificação do abono por deficiência, subsídio de educação 
especial ou prestação social para a inclusão), para elementos do agregado portadores de deficiência 


Não 

HCHI.odf 3 

Adicionar documento 

ATENÇÃO, NO CASO DE INCAPACIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 60%: Atestado Médico de Incapacidade Multiuso para elementos do agregado que apresentem grau de 
incapacidade 


Não 

Adicionar documento 

Atestado(s) de residência emitido(s) pela(s) Junta(s) de Freguesia(s) que comprovem a residência do candidato nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou 

São Vicente há mais de 10 anos, indicando a composição do agregado 


Sim£j 

Alestados.odo 3 

Adicionar documento 

Certidão emitida pela Autoridade Tributária e Aduaneira (AT) onde conste a inexistência de bens imóveis e/ou onde conste o averbamento de todos os bens imóveis registados do 
candidato e de todos os elementos do agregado familiar 


Sim<$ 

1 odg 3 

Adicionar documento 

Comprovativos do Rendimento Mensal Bruto (RMB) do agregado familiar (ex: redbo(s) de ordenado, valor mensal da pensão, valor mensal do subsídio, etc.) 


Sim ^ 

Lodg 3 

Adicionar documento 

Contrato(s) de arrendamento celebrado(s) há mais de cinco anos para a habitação localizada nas freguesias da Misericórdia, Santa Maria Maior, Santo António ou São Vicente 

Quando anterior a 18/11/1990, contrato e/ou recibo de renda que comprove a data do arrendamento 


Sim $ 

carta.odo 3 

Contrato renda.odf 3 

Adicionar documento 

Declaração da Segurança Social indicando que não está a receber qualquer prestação social para os elementos do agregado maiores de idade que não aufiram rendimento 


Não 

Adicionar documento 

Declaração de Compromisso (previamente impressa, assinada e digitalizada) 

H Dedaracao Compromisso HCH.pdf 
(321Kb) 

Sim 

Declaracão-Pdf 3 

Adicionar documento 


Antes de submeter candidatura, o candidato deverá seleccionar a tipologia adequada ao seu 
agregado, E só depois clicar no botão “Submeter Candidatura”. 



CANDIDATURA 

Estado Incompleta N° Elem. Agreg. 2 

DOCUMENTOS A ANEXAR À CANDIDATURA 


* Tipologia Adequada ao Agregado 


Tipo de documento 


TI - alojamento com 1 quarto 
T2 - alojamento com 2 quartos 


Não se esqueça: Para que a candidatura seja enviada com sucesso para os serviços da 
Câmara Municipal de Lisboa deve "Submeter a Candidatura". 
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Atenção: no caso de não se ter verificado nenhum erro, falta e/ou incoerência de dados, é 
devolvida ao utilizador uma mensagem de alerta: 


Mensagem cia pagina Web 


X 



NOTA IMPORTANTE: 

Por favor verifique se preencheu corretamente todos os campos e se os 
documentos anexos estão atualizados e bem visíveis. 


Tem a certeza que deseja submeter/ enviar a sua candidatura para os 
Serviços da CML? 


OK 


Cancelar 


• Se pretende visualizar todos os dados antes de submeter, clicar no botão cancelar. 

• Poderá imprimir cada uma das folhas da sua candidatura 

• Se pretende concluir o registo da candidatura clicar “ OK”. 

É devolvida uma nova mensagem ao candidato: 



• Se finalizou a sua candidatura poderá clicar no botão “Sair”. 

A candidatura ficou no estado “ Submetida. 

Depois de “Submeter a Candidatura”, o candidato irá receber na sua caixa de correio 
(no seu endereço electrónico) a confirmação do registo da sua candidatura com sucesso. 
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CML - Concurso Centro Histórico - Candidatura HCH/4/2018/1 

habitarcentrohistorico@cm-lisboa.pt 

Enviado: sex 02/03/2018 14:50 

A sua Candidatura n° HCH/4/2018/1 foi submetida/ atualizada e enviada com sucesso para os Serviços da CML (Data/hora da operação: 02-03-2018 14:50:03). 

Caso venha a efectuar alterações à candidatura, terá obrigatoriamente de voltar a submete-la, sob pena da mesma não ser aceite na selecção para a atribuição de fogo 
municipal. 

Obrigado. 


No caso de não receber a mensagem deverá contatar os serviços da CML, para o 
email: habitarcentrohistorico@cm-lisboa.pt ou pelo telefone: 217989578. 


Atenção: 

No decorrer do Concurso, o candidato pode aceder ao formulário electrónico, 
registar as suas credenciais (login): NIF e senha e entrar no formulário de 
candidatura. O candidato poderá: 

□ Alterar e atualizar dados: 

Atenção: neste caso deverá submeter novamente a candidatura, sob pena 
desta ficar no estado de “incompleta” e não poder ser analisada pelos 
Serviços. 

□ Anular a candidatura: 

Ao clicar no botão “Anular” será devolvida uma mensagem de alerta. Se 
anular irá ser enviado uma mensagem de anulação de candidatura para a 
caixa de correio electrónico indicada no formulário. 

□ Alterar dados do utilizador 
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ANULAR CANDIDATURA - REGISTO 




Se clicar no clicar no botão “OK” será anulada a sua candidatura. 


-r- Câmara Municipal 

/ w v li/boa 


Bem Vindo Eça De Queiroz Sair 

BE3 


A sua Candidatura HCH/4/2018/1 foi anulada com sucesso. Caso pretenda, poderá preencher e submeter uma 
nova candidatura para o programa em curso: 2018/1. 


DADOS DO PROCESSO DE CANDIDATURA 


& 
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O candidato irá receber na sua caixa de correio electrónico a mensagem de 
anulação. 


CML - Concurso Centro Histórico - Candidatura Anulada HCH/4/2018/1 

habitarcentrohistorico@cm-lisboa.pt 

Enviado: sex 02 / 0 3/2018 15:29 

Para: 

A sua Candidatura HCH/4/2018/1 foi anulada com sucesso. Caso pretenda, poderá preencher e submeter uma nova candidatura para o programa em curso: 2018/1. 
Obrigado. 


ALTERAR DADOS DO UTILIZADOR 

O candidato pretende atualizar os dados do registo do utilizador: novo email e telemóvel. 
Como poderá fazer: 

a) Aceder ao formulário de candidatura: 

No ecrã do utilizador (autenticação) inserir o NIF + Senha e clicar “Entrar” 



b) Acede ao formulário de candidatura: 
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c) Clicar no botão "Alterar Dados Utilizador” 

No formulário do registo de utilizador, alterar os dados e clicar no botão “Guardar” 



d) Se pretende alterar a sua senha, clicar no botão “Alterar Senha” e inserir uma nova palavra- 
chave. Clicar no botão “Guardar”. 


Ai TFRArÃrs RA sfmha no i mi i7AnnR 

* NEF 

■ Nova Senha 

* Confirmar Nova Senha 

123456789 



e) O candidato regressa ao formulário e poderá clicar no botão “Sair” do formulário da sua 
candidatura. 
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ESQUECI-ME DA SENHA 


Esqueci-me da senha, como a posso recuperar 

I 9 Passo - Aceder ao sítio do HCH : http://habitarcentrohistorico.cm-lisboa.pt 


Câmara Municipal 

li/boa 


Registo Novo Utilizador 


N° Ident Fiscal | 
Senha 


Esqueci-me da senha Q 


Ajuda 


Cl Câmara Municipal de Lisboa 


2 - Passo - Clicar opção disponível no ecrã “Esqueci-me da senha” 


3 9 Passo - Indicar o seu N Q Identificação Fiscal (NIF) 

Neste formulário preencher o seu NIF; Clicar no botão “Recuperar senha” e depois 

“Sair”. 

Recuperar Senha 

Se esqueceu a sua senha pode efectuar aqui, o pedido de envio de uma nova. preenchendo os dados abaixo indicados. 

Com a aceitaçào deste novo pedido, será cancelada a senha anterior e ser-lhe-á enviada uma nova senha para o endereço de 
emaII associado ao NIF. 

Indique, por favor, o seu NIF: 

■ N 0 Co ntri b ui nte 1 23456789 


Atenção : A nova senha foi enviada para o(s) email(s) associado(s) ao seu número de identificação 
fiscal (NIF) indicado no formulário de registo do utilizador. 
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